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Objectifs

- Utiliser les masques.
- Mettre en forme et personnaliser
les diapositives à l'aide des
modèles.
- Animer et personnaliser les
objets d'une présentation.

Public concerné

Toute personne souhaitant
approfondir ses connaissances
sur PowerPoint.

Pré-requis

Bonnes connaissances et
pratique régulière des
fonctionnalités de base de
PowerPoint

Durée : 2 jr(s)
Coût : 360 € HT

Personnaliser une présentation

 Enregistrer une présentation en tant que modèle.
 Fusionner plusieurs présentations.
 Personnaliser et enregistrer un thème.
 Personnaliser un arrière-plan et les masques.

Paramétrer un diaporama

 Paramétrer un défilement manuel ou automatique.
 Masquer des diapositives.
 Saisir des annotations manuscrites.
 Appliquer des transitions.

Animer des objets

 Parcourir les différents types d'animation (ouverture, emphase,
fermeture, trajectoire).

 Personnaliser les effets d'animation.

Multimédia

 Saisir et modifier du texte dans un Smart Art.
 Modifier l'aspect d'un Smart Art.
 Créer un organigramme.
 Insérer et personnaliser une vidéo ou un son audio depuis la
bibliothèque Office.

Mettre en page et imprimer

 Utiliser l'aperçu avant impression.
 Insérer des en-têtes et pieds de page.
 Modifier le masque de document.
 Imprimer les pages de commentaires.
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